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Firmowy niezbędnik e-administracji 2026
Lista kontrolna cyfrowego startu i ściąga spraw urzędowych dla przedsiębiorcy

Lista kontrolna: cyfrowy start firmy
☐ Aktywny profil zaufany lub e-dowód (logowanie do e-usług)

☐ Zainstalowana aplikacja mObywatel (mDowód, powiadomienia)

☐ Aktywny adres do e-Doręczeń (ADE) - najpóźniej do 30 września 2026 r.

☐ Nawyk regularnego sprawdzania skrzynki e-Doręczeń

☐ Dostęp do PUE ZUS (składki, zgłoszenia, zaświadczenia)

☐ Konto w e-Urzędzie Skarbowym (podatki.gov.pl)

☐ Rejestracja do VAT (formularz VAT-R), jeśli dotyczy

☐ Podpis kwalifikowany, jeśli wymagają go Twoje sprawy (np. KRS)

☐ Pełnomocnictwo dla księgowego lub biura (17 zł opłaty skarbowej)

☐ Ustalony rytm terminów: składki i zaliczki do 20. dnia miesiąca

https://wszib.poznan.pl/administracja-publiczna/
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Ściąga: gdzie co załatwisz i jakie terminy
Najważniejsze miejsca, terminy i opłaty - stan na 2026 rok.

Gdzie co załatwisz online
Miejsce Sprawy

Biznes.gov.pl / CEIDG Rejestracja, zmiany, zawieszenie i zamknięcie, adres do
e-Doręczeń

PUE ZUS Składki i deklaracje, zgłoszenia pracowników, zaświadczenia,
zwolnienia L4

e-Urząd Skarbowy Rozliczenia PIT i VAT, e-faktury w KSeF, zaświadczenia,
mikrorachunek

mObywatel / profil zaufany Logowanie do e-usług, mDowód, podpis, pełnomocnictwa

Terminy i odwołania
Sytuacja Zasada

Załatwienie sprawy wymagającej
postępowania zwykle do 1 miesiąca; skomplikowana - do 2 miesięcy

Odwołanie od decyzji 14 dni od doręczenia, do organu wyższej instancji

Zażalenie na postanowienie 7 dni od doręczenia

Bezczynność lub przewlekłość urzędu ponaglenie do organu wyższej instancji

Milczące załatwienie sprawy gdy przepis tak stanowi, brak decyzji w terminie
oznacza zgodę

Typowe opłaty skarbowe
Za co Ile

Zaświadczenie (np. o niezaleganiu) zwykle 17 zł

Złożenie pełnomocnictwa 17 zł (część zwolniona, np. dla
rodziny)

Materiał informacyjny, stan na 2026 rok. Szczegóły spornej sprawy warto skonsultować z prawnikiem lub
właściwym urzędem.
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