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Windykacja należności 2026 - wzór
wezwania i lista kontrolna
Gotowy do uzupełnienia wzór wezwania oraz lista kontrolna dla przedsiębiorcy

Wzór: ostateczne przedsądowe wezwanie do zapłaty

[Miejscowość], [data]

[Dane wierzyciela: nazwa / imię i nazwisko, adres, NIP]

[Dane dłużnika: nazwa / imię i nazwisko, adres, NIP]

OSTATECZNE PRZEDSĄDOWE WEZWANIE DO ZAPŁATY
Wzywam do zapłaty kwoty [kwota] zł, wynikającej z faktury nr [numer] z dnia [data], której
termin płatności upłynął [data].

Należność proszę uregulować w terminie [np. 7 dni] od otrzymania pisma na rachunek nr
[numer rachunku].

Po bezskutecznym upływie terminu naliczę odsetki za opóźnienie oraz rekompensatę za
koszty odzyskiwania należności, a sprawę skieruję na drogę sądową bez dalszych wezwań.

[podpis wierzyciela]

Pola w nawiasach [ ] uzupełnij własnymi danymi. Wyślij pismo listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub
przez e-Doręczenia i zachowaj kopię.

Lista kontrolna: zanim wyślesz
☐ Pełne dane wierzyciela i dłużnika (NIP, adres)

☐ Kwota długu i podstawa (numer i data faktury)

☐ Konkretny termin zapłaty i numer rachunku

☐ Zapowiedź odsetek, rekompensaty i drogi sądowej

☐ Wysyłka za potwierdzeniem odbioru i kopia w dokumentacji

https://wszib.poznan.pl/windykacja-naleznosci/
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Ściąga: odsetki, rekompensata i droga
sądowa
Najważniejsze liczby i zasady - stan na 2026 rok.

Odsetki za opóźnienie (w skali roku)
Rodzaj Kiedy stosujesz Stawka

Transakcje handlowe (B2B) Między firmami 13,75% (II poł. 2026)

Ustawowe za opóźnienie (KC) Konsument lub brak umowy o stawce 9,25% (od 5.03.2026)

Umowne Gdy zapiszesz w umowie do odsetek
maksymalnych

Rekompensata za koszty odzyskiwania (transakcje handlowe)
Kwota długu Rekompensata

Do 5000 zł 40 euro

Od 5000 do 50 000 zł 70 euro

50 000 zł i więcej 100 euro

Droga sądowa i przedawnienie
Element Zasada

Postępowanie nakazowe dla mocnych dowodów; nakaz to zabezpieczenie; zarzuty w 2
tygodnie

Postępowanie upominawcze nakaz zapłaty; sprzeciw dłużnika w 2 tygodnie

e-sąd (EPU) pozew online, opłata sądowa 1,25% wartości roszczenia

Przedawnienie roszczeń
firmowych zwykle 3 lata; koniec terminu na ostatni dzień roku

Materiał informacyjny, nie stanowi porady prawnej. Stawki odsetek zmieniają się wraz z decyzjami NBP.
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