N Stan na 29 pazdziernika 2026 r.
Wiedza Strategia Zarzgdzanie

Inwestycje Biznes

Checklista KSeF na 2027 rok dla matej firmy

Od 1 stycznia 2027 r. kazda faktura dla firmy musi powsta¢ w Krajowym Systemie e-Faktur, a
za naruszenia grozg kary. Zaznacz kroki, ktére masz juz za soba.

Przed 31 grudnia 2026 r.

[] Sprawdz, czy w 2026 r. Twoje faktury dla firm przekroczyty 10 000 zt brutto w
ktérymkolwiek miesigcu - jesli tak, KSeF juz Cie obowigzuje.

Zaloguj sie do Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 (login.gov.pl, podpis kwalifikowany lub pieczec).

[

[] Spoétka bez kwalifikowanej pieczeci: zt6z zawiadomienie ZAW-FA w urzedzie skarbowym lub
przez e-Urzad Skarbowy.

Nadaj uprawnienia ksiegowej, biuru rachunkowemu i pracownikom wystawiajgcym faktury.

[

[] Wygeneruj certyfikat KSeF typu 1 (logowanie) i typu 2 (faktury offline, kody QR). Zapisz
date waznosci - maks. 2 lata.

[] Zastap tokeny certyfikatami albo Sledz projekt rozporzadzenia MF nr 138/2026 o tokenach
po 2027 r.

[] Wybierz narzedzie: program do faktur potgczony z KSeF albo bezptatne narzedzia MF
(Aplikacja Podatnika, Aplikacja Mobilna, e-mikrofirma).

Wystaw prébng fakture i sprawdz numer KSeF oraz UPO.

O

Ustal, kto i jak czesto pobiera faktury zakupowe - KSeF nie wysyta powiadomien.

[

[] Sprzedaz z kasg fiskalng: przygotuj proces wystawiania faktur dla firm w KSeF zamiast z
kasy i paragonéw z NIP.

Od 1 stycznia 2027 r.

[] Kazda fakture dla firmy wystawiaj w KSeF w dniu wystawienia (faktury dla konsumentéw -
dobrowolnie).

] W przelewach do czynnych podatnikéw VAT wpisuj numer KSeF faktury lub identyfikator
zbiorczy.

Faktury offline przekazane nabywcy oznaczaj dwoma kodami QR: OFFLINE i CERTYFIKAT.

[

[] Pilnuj terminédw wysytki faktur offline i awaryjnych - sp6Znienie grozi kara.
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Terminy wysyltki faktury do KSeF

Tryb Kiedy Termin wysyitki

Online system dziata w dniu wystawienia

Offline24 i(jn()t\/ev'?rllrej?uprzyczyna, LRSI najpdzniej nastepny dzien roboczy
Niedostepnos¢ ogtoszona w BIP MF nastepny dzien roboczy po jej zakonczeniu
Awaria ogtoszona w BIP MF i w programach 7 dni roboczych po jej zakonczeniu

Awaria catkowita ogtoszona w mediach nie wysyta sie

Kary od 1 stycznia 2027 r. (art. 106ni ustawy o VAT)

Faktura z VAT wystawiona poza KSeF do 100% kwoty VAT z faktury
Faktura bez VAT wystawiona poza KSeF do 18,7% kwoty naleznosci ogétem
Faktura offline lub awaryjna niezgodna ze wzorem jak wyzej

Faktura offline lub awaryjna niewystana w terminie jak wyzej

Kare naktada decyzjg naczelnik urzedu skarbowego; ptatna w ciggu 14 dni. Wysokos¢ zalezy m.in. od wagi i
czestotliwosci naruszen.

Uprawnienia w KSeF w mojej firmie

Certyfikat wazny

Osoba Rola Zakres uprawnien do

Materiat informacyjny, stan prawny na 29 pazdziernika 2026 r. Nie stanowi porady podatkowej. Podstawa:
ustawa o VAT (art. 106gb, 106nda-106nh, 106ni, 108g), rozporzadzenia MFiG z grudnia 2025 r. (Dz.U. 2025 poz.
1740, 1742, 1815), materiaty MF na ksef.podatki.gov.pl.
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